Акт сверки взаимных расчётов
Заполненный пример с условными данными
От: Организация А (условный пример)
Кому: Организация Б (условный пример)
Договор: № 15 от 01.09.2026
Период: 01.09.2026–30.09.2026
Дата документа: 02.10.2026
По данным стороны, составившей документ
Начальное сальдо в пользу организации А: 10 000,00 руб.
	Дата
	Документ
	Начислено, руб.
	Оплачено, руб.

	05.09.2026
	Акт № 4
	30 000,00
	—

	20.09.2026
	Платёж № 8
	—
	25 000,00


Конечное сальдо по данным организации А: 15 000,00 руб. в пользу организации А.
По данным контрагента
Конечное сальдо, приведённое к той же перспективе: 14 500,00 руб. в пользу организации А.
Результат сверки: расхождение 500,00 руб. Просим проверить платёж на эту сумму; расчёты пока не согласованы.
Приложения: копия акта № 4 и платёжного документа № 8; документы по дополнительному платежу запрашиваются.
Отправитель / представитель: [должность, ФИО, основание полномочий]
Подпись: ____________________    Дата: ____________________
Контрагент / представитель: [должность, ФИО, основание полномочий]
Подпись: ____________________    Дата: ____________________
Перед подписанием проверьте реквизиты, полномочия представителя, первичные документы и формулировку результата сверки. Образец не подставляет признание долга или отсутствие претензий автоматически.




