Характеристика на сотрудника с места работы
Пример заполнения Вымышленные сведения
ООО «Пример»
Условный город, Примерная улица, 1
Сотрудник: Иванов Иван Иванович
Должность: специалист отдела снабжения
Период работы: с 15 марта 2023 года по настоящее время
Выполняемые обязанности: Подготавливает заявки на закупку, ведёт реестр поставок и сверяет документы по поступившим товарам.
Результаты работы: За третий квартал 2026 года подготовил 42 заявки на закупку. Сроки и состав поставок отражены в реестре отдела.
Профессиональные знания и навыки: Использует учётную систему организации и электронные таблицы. Прошёл внутреннее обучение по работе с закупочной документацией.
Итоговая характеристика работы: Выполняет перечисленные обязанности в соответствии с установленным в отделе порядком. Сведения приведены по результатам проверки руководителем отдела.
Характеристика выдана: для представления по месту требования
Дата: 7 октября 2026 года
Руководитель отдела снабжения Петров Пётр Петрович ____________________
